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Scoala Gimnaziald Mihail Kogilniceanu cu sediul in Mihail Kogilniceanu, str $colii, nr 22, jud
Ialomita, organizeazi concurs pentru ocuparea unei functii contractual vacante in conformitate cu
prevederile HG nr 1336/28.10.2022 si adresa ISJ Ialomita, nr.inreg. 7229/ 12.06.2026,dupa cum urmeazi:

DENUMIREA POSTULUTL: secretar S debutant-0,5 normi
NUMARUL POSTURILOR: 0,5 post vacant

NIVELUL POSTULUI: functie de executie

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 4 ore/zi,20 ore/saptiméni
PERIOADA : nedeterminati

Conditiile generale de participare sunt cele previzute de art 15/HG nr 1336/28.10.2022 pentru
aprobarea regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice

Poate ocupa un post vacant persoana care indeplineste conditiile previzute de Legea nr. 53/2003 -
Codul muncii, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare, si cerintele specifice previzute
la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificérile si completirile ulterioare:

a) are cetifenia roménd sau cetiifenia unui alt stat membru al Unjunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii or. 53/2003 - Codul muncii, republicata,
cu modificirile §i completirile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitéfile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupi caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra securititii nationale, contra
autoritdfii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni sivarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post incompatibild
cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei In care a intervenit
reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementars prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfagura activitatea de care s-a folosit pentru
sdvargirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat misura de sigurantd a interzicerii ocupirii unei
functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
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Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute
la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei contractuale
stabilite pe baza atributiilor corespunzitoare postului, sunt:

Studii: studii superioare cu abilititi digitale

Vechime: in muncd minim 1,5 ani, experienti in specialitate minim o luna.

Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor depune un dosar care contine urmitoarele documente

a) Dosar cu gind

b) Formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa 2 a Regulamentului —
cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual

¢) copia actului de identitate sau orice alt document care atestsi identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

d) copia certificatului de cisatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

€) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

g) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

h) adeverintd medicald care si ateste starea de sinatate corespunzitoare, eliberati de citre
medicina muncii cu cel mult 1 luna anterior derulirii concursului;

i)  certificatul de integritate comportamentald din care si reiasi ci nu s-au comis infractiuni
prevazute laart. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii
inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invitimant, sinitate sau protectie sociali,
precum si orice entitate publica sau privatd a cérei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in vérstd, persoane cu dizabilititi sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologici a unei persoane;

j)  curriculum vitae, model comun european.

k) Adeverinta care atestd starea de sinitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sénatitii.

) In cazul in care candidatul depune o declaratie pe propria rispundere privind antecedentele
penale. dacii candidatul este declarat admis la selectia dosarelor , acesta are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel tirziu pani la data desfasurarii
primei probe a concursului
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Codul specific de norme profesionale pentru persoanele care exercita activitatea de control financiar
preventiv propriu, aprobat prin Ordinul nr. 923/2014

Normele metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, aprobate prin
Ordinul nr. 923/2014

Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor

Ordinul nr. 3616/2026 privind aprobarea Calendarului pentru acordarea unui ajutor financiar In vederea
achizitionarii de calculatoare pentru anul 2026

Ordinul nr. 55/3.335/2026 privind aprobarea modului de acordare a avizelor medicale pentru incadrarea
si mentinerea intr-o functie didactica, didactica auxiliara sau administrativa, precum si intr-o functie de
conducere, de indrumare si control in invatamantul preuniversitar

Normele de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 158/2005 privind concediile si
indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar
in anul scolar 2026-2027, aprobata prin Ordinul nr. 6695/2025

Hotararea nr. 1104/2025 privind aprobarea acordarii de stimulente financiare absolventilor care au
obtinut media 10 la evaluarea nationali si la BAC

Ordinul nr. 6695/2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027

Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, aprobate
prin Ordinul nr. 1140/2025

Ordinul nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare

Hotararea nr. 732/2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor si cuantumul
acestora

Regulamentul privind acordarea voucherelor de vacanta, aprobat prin Ordinul ar. 5730/2025

Ordinul nr. 5730/2025 pentru aprobarea Regulamentului privind acordarea voucherelor de vacanta
Hotararea nr. 703/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind degrevarea partiala de norma
didactica de predare si stabilirea obligatiei de predare a personalului didactic de predare

Ordinul nr. 5947/2025 privind diferetierea salariilor de baza in functic de studiile absolvite pentru
personalul didactic de predare incadrat in functia didactica de educator/profesor de educatie timpurie
Ordinul nr. 2.066/248/1.377/3.103/2025 pentru aprobarea modelului, continutului, modalitatii de
depunere si de gestionare a formularului 112

Ordinul nr. 7930/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului de odihna
al personalului didactic, de conducere, de indrumare si control si al personalului de cercetare

Norma metodologica pentru aplicarea Legii nr. 269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in
vederea stimularii achizitionarii de calculatoare

Hotararea nr. 1294/2004 privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea Legii nr. 269/2004
Hotararea nr. 608/2025 privind modificarea anexei nr. 3 la Normele metodologice pentru aplicarea Legii

nr. 269/2004
Hotararea nr. 30/2024 privind tipurile de informatii si formatul actelor de studii care vor fi eliberate

absolventilor si personalului didactic
Norme metodologice privind procurarea, pastrarea, folosirea, scoaterea din uz si casarea sigiliilor si a

timbrului sec, aprobate prin Ordinul nr. 4511/2017
Ordinul nr. 4511/2017 pentru aprobarea Normelor metodologice privind procurarea, pastrarea, folosirea,

scoaterea din uz si casarea sigiliilor si a timbrului sec
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Ordinul nr. 1107/2025 pentru aprobarea Procedurii de acces in vederea completarii, transmiterii si
interogarii datelor REGES-ONLINE

Norma metodologica privind acordarea voucherelor vacanta, aprobata prin Hotararea 215/2009

Hotararea nr. 215/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind acordarea voucherelor de
vacanta

Hotararea nr. 295/2025 privind Registrul general de evidenta a salariatilor - REGES-ONLINE

Ordonanta de urgenta nr. 156/2024 privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice
pentru fundamentarea bugetului general consolidat pe anul 2025

Hotarare nr. 64/2025 aprobare norme de aplicare prevederi art. V, alin, (1), (2) din OUG nr. 53/2024
salarizare personal

Ordinul nr. 3148/2025 aprobare Regulament de organizare si functionare inv. liceal vocational teologic
Ordonanta de urgenta nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de vacanta

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal

rdonanta de urgenta nr.97/2005 privind evidenta domiciliul resedinta si actele de identitate

Ordonanta nr.13/2011 privind dobanda legala remuneratorie si penalizatoare pentru obligatii banesti
Ordonanta nr. 83/2023 privind sustinerea prescolari, elevi dezavantajati care beneficiaza de tichete
Ordinul nr.4738/2020 aprobare necesar dispozitive electronice cu conexiune la internet

Ordinul nr. 4634/2024 pentru aprobare regulament regim acte de studii si documente scolare

Ordinul nr.4441/2018 privind metodologie calcul efectuare plati hotarari judecatoresti obiect acordarea
de daune

Norme metodologice efectuare concediu odihna personal didactic predare conducere cercetare
Metodologia cadru de acordare a burselor, aprobati prin Ordinul nr. 5518/2024

Legea nr. 208/2021 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 36/2021 privind utilizarea
semnaturii electronice avansate sau semnaturii electronice calificate, insotite de marca temporala
electronica sau marca temporala electronica calificata si sigiliul electronic calificat al angajatorului in
domeniul relatiilor de munca

Ordonanta de urgenta nr. 36/2021 privind utilizarea semnaturii electronice in domeniul relatiilor de
munca si pentru modificarea si completarea unor acte normative

Legea nr. 31/1991 privind stabilirea duratei timpului de munca sub 8§ ore pe zi pentru salariatii care
lucreaza in conditii deosebite - vatamatoare, grele sau periculoase

Hotararea nr. 34/2018 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea locurilor de munca, a
categoriilor de personal, a marimii concrete a sporului pentru conditii de munca, precum si a conditiilor
de acordare a acestuia pentru personalul din familia ocupationala de functii bugetare "Invatamant"
Regulamentul-cadru privind stabilirea locurilor de munca, a categoriilor de personal, a marimii concrete a
sporului pentru conditii de munca, aprobat prin Hotararea nr. 917/2017

Hotararea nr. 917/2017 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea locurilor de munca, a
categoriilor de personal, a marimii concrete a sporului pentru conditii de munca, precum si a conditiilor
de acordare a acestuia pentru familia ocupationala de functii bugetare "Administratie” din administraaia
publica centrala

Ordinul nr. 4576/2011 privind validarea fluxurilor financiare pentru cheltuielile de personal in
invatamantul preuniversitar de stat

Ordinul nr. 587/2016 pentru aprobarea modelului si continutului formularelor utilizate pentru declararea
impozitelor si taxelor cu regim de stabilire prin autoimpunere sau retinere la sursa

Norma metodologica de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active
corporale si necorporale, aprobata prin Hotararea nr. 909/1997

Hotararea nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind
amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale
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Norma metodologica de aplicare a prevederilor Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea
drepturilor persoanelor cu handicap

Hotararea nr. 268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.
448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap

Hotararea nr. 1091/2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru locul de munca
Hotararea nr. 1028/2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate in munca referitoare la
utilizarea echipamentelor cu ecran de vizualizare

Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-
cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale

Hotararea nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale

Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale

Hotararea nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu stema Romaniei, pastrarea si utilizarea acestora,
precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema Romaniei, uzate sau care devin nefolosibile

Ordinul nr. 605/95/928/2314/2026 pentru aprobarea modelului, continutului, modalitatii de depunere si

de gestionare a formularului 112
Ordonanta de urgenta nr. 91/2025 privind stabilirea unor masuri in cadrul sistemului de sanatate

TEMATICA DE CONCURS

Organizarea sistemului de inviifimant preuniversitar

incadrarea personalului in invitimént

Particularitiiti ale salarizirii in inviigimintul preuniversitar

Actele de studii-tipuri, conditii de eliberare, modul de completare
Documente gcolare

Acordarea burselor scolare, Euro 200 i a altor ajutoare sociale pentru elevi
Arhivarea si circuitul documentelor

Informarea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REGES, SITIR

VVYVVVVYVYYVYY
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CALENDARUL DESFASURARII CONCURSULUI PENTRU SECRETAR S DEBUTANT
ORGANIZAT LA SEDIUL INSTITUTIEI

Nr Activititi Perioada (data si ora)
crt
1. Publicarea anuntului 16 iunie 2026- orele 15,38
Depunerea dosarelor la Scoala Gimnaziala Mihail 25 iunie 2026- 3 iulie 2026
Kogilniceanu, Str. Scolii, Nr.22, Mihail Kogilniceanu, jud (interval orar- 9,00-12,00)
Ialomita ( doar in zilele lucritoare)
3. Selectia dosarelor 6 iulie 2026
4, Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 6 iulie 2026
( pénd la orele 12,00)
5. Sustinerea probei scrise 7 iulie 2026

(interval orar- 08,00-10,00)

6. Afisarea rezultatelor probei scrise 7 iulie 2026, orele 12,00

7. Depunerea contestatiilor privind proba scrisi 8 iulie 2026
(interval orar- 10,00-12,00)

8. Afigarea rezultatelor solutionarii contestatiilor 8 iulie 2026
orele 13,00
9. Sustinerea interviului 9 iulie 2026

(ora 8,00, cite 30 min. pentru
fiecare candidat )

10. Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea interviului 9 iulie 2026
( orele 12,00)
1. Afisarea rezultatului final al concursului 9 iulie 2026
(ora 14,00)

L

Informatii suplimentare se pot obtine la sediul Scolii Gimnaziale Mihail Kogglniceanu, comuna
Mihail Kogélniceanu, str Scolii, nr22, judeful Ialomita, telefon 0243272034, 076666341 8, e-mail
sc_m_kogalniceanu(@yahoo.com e,

Director;
Prof. Cragign Elena




